
行 算方式与其他 金核算 比银 结 货币资 对

银行结算方式
核算账户

收款方 付款方

1银行汇票 银行存款

2商业汇票 应收票据 应付票据

3银行本票 银行存款

4支票结算 银行存款 银行存款

5汇兑结算方式 银行存款 银行存款

6委托收款 应收账款 银行存款

7异地托收承付 应收账款 银行存款

8信用卡结算方式 银行存款

9信用证结算方式 银行存款

其他货币资金--银行汇票存款

其他货币资金--银行本票存款

其他货币资金--信用卡存款

其他货币资金--信用证保证金存款



其他货币资金内容

外埠存款 1

银行汇票存款 2

银行本票存款 3

信用卡存款 4

信用证保证金存款 5

存出投资款 6

在途资金 7



支票
一、支票的填制
1、 填写出票日期

1、            根据银行印鉴卡信息，填写付款行名称及账号
   银行印鉴卡：企业在银行开户时，必须
预留“企业财务专用章”及“经办人印鉴”
，并从银行取得“印鉴卡”作以后办理银行
相关业务的备查。



3、填写收款人、金额、用途

4、签章

5、剪切



付款方

借： 材料采购等

   贷： 银行存款

二、 行 的填制银 进账单
企业收到支票时，应填制“银行进账单”与“支票”同时送交银行办理收款。

（1）交收款人

（2）付款方入账

1、            取得支票



2、取得空白“银行进账单”

   第二联贷方凭证



3、根据支票填写信息

   第二联贷方凭证



4、送交银行



5、银行受理并签章后，将第一联交企业记
账

收款方：
    借：银行存款
       贷：主营业务收入等

















行本票银
一、 行本票票银 样



二、 行本票 算流程银 结

2150

    付款企业将款项交存银行并收到银行签发的银行本票后，根据“银行本票申请书”
存根联编制付款凭证入账；收款企业受理银行本票后，应在提示付款时在本票背面“持票
人向银行提示付款签章”处加盖预留银行印鉴，并将银行本票连同进账单送交银行办理转
账，凭银行收讫后的进账单回单联和有关原始凭证编制收款凭证入账。

付款方：
借：其他货币资
金 --银行本票存
款 
    8000
   贷：银行存款
       8000     

付款方：
借：材料采购 5850
    其他应收款 2150
   贷：其他货币资金 --银
行本票存款     8000

收款方：
借：银行存款 8000
    
   贷：主营业务收入 5850
       其他应付款   2150





付款方：
借：材料采购 5850
    其他应收款 2150
   贷：其他货币资金 --银
行本票存款     8000

收款方：
借：银行存款 8000
    
   贷：主营业务收入 5850
       其他应付款   2150



行 票银 汇
一、 行 票票银 汇 样

二、 行 票 算流程银 汇 结



行 票凭 一式四 。第一 卡片 ，出票社（行）在 清 行 票 代“ 出银 汇 证 联 联 联 结 银 汇 时 汇
款”科目借方 凭 ；第二 票 ，代理付款社（行）付款后代“汇 记账 证 联汇 联 ××往

来”往 借方 凭 ；第三 解 通知 ；第四 多余款收 通知 。账 记账 证 联 讫 联 联 账 联

付款人：
借：材料采购  7020
    
    贷：其他货币资金 --银行汇票
存款  7020

付款人：
借：银行存款  480
    贷：其他货币资金 --银行汇票存
款  480

现金或账号资金

申请书

1

2

收
款
人

银行汇

票 --2、 3
联

3

4
进账单

进账单（回
单

票据交换5

付款人：
借：其他货币资金--银行汇票存款 
7500
    贷：银行存款  7500 申

请
人

银行汇票(3)-
解讫通知

银行汇

票 --2、 3
联

银行汇

票 --2、 3
联

7

银行汇票
(4)-多余款收
账通知

8

收款人：
借：银行存款  7020
   贷：主营业务收入  7020



收款人：
借：银行存款  7020
   贷：主营业务收入  7020





行 票凭 一式四 。第一 卡片 ，出票社（行）在 清 行 票 代“ 出银 汇 证 联 联 联 结 银 汇 时 汇
款”科目借方 凭 ；第二 票 ，代理付款社（行）付款后代“汇 记账 证 联汇 联 ××往

来”往 借方 凭 ；第三 解 通知 ；第四 多余款收 通知 。账 记账 证 联 讫 联 联 账 联

银
行

银
行

进账单

票据交换 付款6

收款人：
借：银行存款  7020
   贷：主营业务收入  7020



收款人：
借：银行存款  7020
   贷：主营业务收入  7020



商 票业汇
一、商 票票业汇 样

1、银行承兑汇票 

2、商业承兑汇票 



二、商 票 算业汇 结

借：应收账款--乙企业 702000
    贷：主营业务收入  600 000
        应交税费--增  102 000

借：应收票据  702 000
    贷：应收账款  702 000

借：银行存款  702 000
    贷：应收票据  702 000

收款人

借：材料采购  600 000
    应交税金 --增   102 000
    贷：应付账款   702000

借：应付账款  702 000
    贷：应付票据  702 000

付款人



借：应付票据  702 000
    贷：银行存款 702 000

付款人





借：应收票据  702 000
    贷：应收账款  702 000

借：银行存款  702 000
    贷：应收票据  702 000

收款人

借：应付账款  702 000
    贷：应付票据  702 000





一  制 金日业务 编 现 记账

现金日记账

年 凭证
摘要

结算凭证
对方账户 账页 借方

月 日 种类号数 种类 号数

记 1提取现金 银行存款 4000.00 

记 2预借差旅费 其他应收款

记 3出售废旧材料 其他业务收入 658.00 
记 4送存银行 银行存款

记 5报销差旅费 其他应收款 154.00 
记 6借出备用金 备用金
记 7提取现金 银行存款 3000.00 
记 8付运费、装卸费 在途材料

记 9报差旅费 采购保管费

记 10付采购人员的办公用品 采购保管费

记 11付现场管理部门费用 工程施工

记 12付现场管理部门费用 工程施工

记 13现金盘盈 待处理财产损溢 1768.00 



贷方 余额

1000.00 

5000.00 

1000.00 4000.00 

4658.00 
658.00 4000.00 

4154.00 

2000.00 2154.00 
5154.00 

2000.00 3154.00 
150.00 3004.00 

496.00 2508.00 

620.00 1888.00 
350.00 1538.00 

3306.00 



二  制 行存款日业务 编 银 记账

银行存款日记账

年 凭证
摘要

结算凭证
对方账户 账页 借方

月 日 种类号数 种类 号数

记 1收到投资款 银行进账单 33214 实收资本 250000.00 

记 2还银行借款 还款凭据 183421 短期借款

记 3还购货款 转账支票 8976541 应付账款

记 4提现 现金支票 265401 库存现金

记 5出差借款 现金支票 265402 其他应收款

记 6收工程款 银行进账单 33215 应收账款 50000.00 
记 7付电话费 转账支票 8976542 管理费用

记 8付货款 电汇报销凭证 123654 应付账款

记 8收款 银行进账单 33216 应收账款 51750.00 
记 9付广告费 转账支票 8976543 管理费用

记 10上缴营业税金 税务收据 1935624 应交税金

记 11银行存款盘亏 营业外支出



贷方 余额

800000.00 

1050000.00 

100000.00 950000.00 

120000.00 830000.00 
2000.00 828000.00 

1500.00 826500.00 

876500.00 
1600.00 874900.00 

40000.00 834900.00 

886650.00 

4100.00 882550.00 

3500.00 879050.00 
50000.00 829050.00 



二  制 行余 表业务 编 银 额调节
银行余额调节表

项目 金额 项目

公司银行日记账余额 829050银行对账单余额

加：银行已收，企业未收 100000加：企业已收，银行未收

减：银行已付，企业未付 90000减：企业已付，银行未付

调节后余额 839050调节后余额



二  制 行余 表业务 编 银 额调节

金额 

889350

15600

65900

839050



四  登 外业务 记 币账户

美元 汇率记账本位币 美元 汇率 记账本位币 借：

300000 2268000

55000 416900

15000 113250

200000 1515000

100000 757500

100000 757000

200000 1514000

150000 1135500

4350

410000 3103700

7.6 3103700

借：

美元 汇率记账本位币 美元 汇率 记账本位币

100000 756000

1000

100000 757000

7.6 757000

0

贷：

美元 汇率记账本位币 美元 汇率 记账本位币

250000 1890000

200000 1515000

3500

50000 378500 375000

7.57 378500

0

借：

美元 汇率记账本位币 美元 汇率 记账本位币 贷：

100000 757500

100000 757000

银行存款--美元户

应收账款--美元户

应付账款--美元户

短期借款--美元户



500

0 0 500



四  登 外业务 记 币账户

4350

1000

3500

500

财务费用 2350

银行存款--美元户

应收账款--美元户

应付账款--美元户

短期借款--美元户





四  制 益表业务 编 汇兑损
期末外币账户汇兑损益调整与汇兑损益计算表

账户名称
账面余额 调整后余额 汇兑损益

美元 记账本位币 汇率 记账本位币 收益 损失

借 410000 3099350 7.57 3103700 4350

借 100000 756000 7.57 757000 1000

贷 50000 375000 7.57 378500 3500

贷 0 500 7.57 0 500

合计 2350

2350

银行存款--美元户

应收账款--美元户

应付账款--美元户

短期借款--美元户
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